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ACTA N° 438

FECHA: Bogota,01 de abnl del 2022.

HORA: 8:30 am

LUGAR: Comunidad de Cuidado Gratitud.

TEMA: Entrega de cargo Técnico en gastronomia

ASISTENTES: Disneyla Diaz. Coordinadora
Sandra Morales. Tec.Operativa
Cristian Cristancho. Tec en Gastronomia

OBJETIVO: Dar a conocer las funciones que tendra al ingresar a Comunidad de Cuidado
Gratitud y socializar el anexos técnico correspondientes al servicio.

INTRODUCCION:

Dando cumplimiento al proceso de la Comunidad de Cuidado Gratitud para el bienestar de cada
persona mayor se hace socializacion de las funciones relacionado en el area de cocina para el
buen funcionamiento del servicio.

ORDEN DEL DIA

1. Bienvenida a la institucion.
2. Socializacion de las funciones del técnico en Gastronomia

DESARROLLO:

Siendo la 8:00 de la mafnana se hace entrega de cargo a Cristian Cristancho que ingresa nuevo
en este mes y se realiza empalme de los diagndsticos de las personas mayores al igual que los
horarios y turnos que s& manejan con las personas mayores.

Técnico en Gastronomia o Alimentacion

1. Elaborar junto con el profesional en Nutricion el plan de compras de alimentos con el
fin de abastecer al servicio de alimentacion de la materia prima necesaria para dar
cumplimiento a la minuta y las modificaciones alimentarias requeridas para las
personas mayores.
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2. Definir con el profesional Nutricionista, las funciones especificas del manipulador de
alimentos segiin destrezas y habilidades particulares.

3. Elaborar menus especiales para las festividades a que hallan lugar segﬂq lo
establecido en el anexo técnico, previo aval de la nutricionista del centro, y garantizar
las caracteristicas organolépticas 6ptimas de cada preparacion.

4. Implementar las medidas requeridas para que las preparaciones y los gramajes de
cada uno de los alimentos ofrecidos, sean los programados y cumplan a cabalidad
con las caracteristicas organolépticas propias de cada preparacion.

5. Garantizar la preparacion de las modificaciones alimentarias requeridas segtn los
lineamientos establecidos por el profesional en nutricion.

6. Dirigir y participar con el equipo manipulador de alimentos en los procesos de recibo,
almacenamiento, preparacion servida, distribucion y presentacion de toda clase de
alimentos, verificando que se cumpla a cabalidad con la normatividad sanitaria
vigente y los lineamientos técnicos de la SDIS.

7. Cumplir con la normatividad vigente para la produccién de alimentos en cuanto a
preparacion preliminar, cadenas de frio y conservacion de producto terminado.

8. Instruir al manipulador de alimentos en las técnicas gastronémicas para preparacion,
servido y ensamblaje de los alimentos.

9. Estandarizar recetas para control de materias primas y cumplimiento de porciones.

10. Realizar el diligenciamiento de los formatos relacionados con la operacién del servicio
dealimentacion que le sean asignados, asi mismo verificar el correcto y oportuno
registro de los formatos diligenciados por el personal manipulador de alimentos.

11. Retroalimentar al profesional en nutricion sobre el desarrollo de la operacion del
servicio de alimentacion, e informar cualquier alerta que se genere en cualquiera de

las etapas del proceso desde la compra hasta el servido y distribucion de los
alimentos. '

12. Las demas actividades inherentes al cargo.

13. Retroalimentar y evaluar el plan de trabajo y el cumplimiento de este, de manera
periédica.
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14. Ejercer el autocontrol en todas las funciones asignadas.
15. Las demas actividades inherentes al cargo.
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
No aplica No aplica No aplica
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Car_go ° T'P? de Dependencia Firma
vinculacion
. . . Comunidad de
Disneyla Diaz Coordinadora Cuidado Gratitud %
Sandra Morales Técnica operativa embmdad de

Cuidado Gratitud

Sgea Hopl>o

Elaboré: Sandra Morales
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NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
Fecha: 1 de abril Entrega de ca rgo T RESPONSABLE;

de 2022 ’ . p Sandra Morales
Tecnico en gastronomia '

2022 B8:30.25a. m.
52-65 Calle 121
Suba,
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